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1. OBIIUE NMOJIOKEHMUS.

1.1. Hacrosimee mnojiokeHUE ONpeNeNsieT HazHaueHue, LeNd, 3aJadd, (QyHKIUH IpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb M OCHOBBI JICSITEIBHOCTH aAMUHUCTPATUBHO-YNPABICHYECKOTO H
XO3MCTBEHHOI'O OT/ENA.

1.2. AJIMUHHCTPATHUBHO-YNPABICHUYECKHUM M  XO3SHUCTBEHHBIH OTIAENT  OCYIIECTBIISICT
YIPaBICHYECKYIO JACSITEIBHOCTD, a TAKXKE aJIMHUHUCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHOE 00ECIICUCHHE
nestenpHocTH Ounana

1.3. AIMUHUCTPATHBHO-YIIPABICHYECKUH W XO3SJUCTBEHHBIH  OTHEN  SIBISETCS
CaMOCTOATENIBHBIM  CTPYKTYPHBIM TIOJPA3JEICHUEM M IOAYMHSIETCS HEIOCPEACTBEHHO
PYKOBOJHUTEIIIO.

1.4. B cBOEM JEATEIbHOCTA aIMHUHUCTPATUBHO-YIPABJICHUYECKUN U XO3AMCTBEHHBIN OTIIEI
PYKOBOJCTBYETCS JNEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJAATEIBCTBOM, HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMU aKTAMHU U
METOJIMYECKUMH MaTepuaiaMl IO XO3SHCTBEHHOMY OOCIYyXHBaHUIO, HOpMamMu U
IpaBWJIaMU COAEPaHMs, FKCIUTyaTal[i U PEMOHTA 3JJaHUM, TEXHUYECKOT0 000py10BaHus,
HOPMAaTUBHBIMH JOKYMEHTaMH [0 COOJIOACHUIO CaHUTapHO-IPOTHUBOIIUIEMUUECKOTIO
pexuMa, MPOTHUBOMOXKAPHOW OE€30IaCHOCTH M TEXHHUKH O€30MaCHOCTH, OPraHU3allMOHHO-
YIPaBICHYECKUMH JTOKyMeHTamMu Puimana U HaCTOSALIUM IOJ0KEHUEM.

1.5. JesATenbHOCTh aIMUHUCTPATUBHO-YIIPABICHYECKOTO M XO3AWCTBEHHOIO OTAEIa
OCYILECTBIISIETCS HA OCHOBE TEKYIIETO M IEPCIEKTUBHOTO IUIAHUPOBAHUS, COYETAHUSA
€MHOHAYaJIUs B PEILIEHUH BOIIPOCOB CITY:KEOHOM AESITENIbHOCTU U KOJUIETHATBHOCTH MIPU UX
00CYX/IEHHH, TEPCOHAIIBHON OTBETCTBEHHOCTH PAOOTHUKOB 3a HAJUIE)KallEe MCIOJIHEHUE
BO3JIO’KEHHBIX HAa HUX JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH U OTJIEIBbHBIX MOPYUECHUN JUPEKTOPA.
1.6. 3aMectuTens AUpPEKTOpa MO y4eOHO-BOCIUTATEIHLHOM M HAy4YHOW paboTe U Apyrue
pabOTHUKU aJIMUHUCTPATUBHO-YNPABICHUECKOIO M XO3AHCTBEHHOIO OT/AENa Ha3HA4aroTCs
Ha JOJDKHOCTM M OCBOOOXAAIOTCSI OT 3aHMMAEMbIX JOJDKHOCTEH paclopsKeHUEM
Hupextopa Wpkyrckoro dunmmana PI'YOKCMuT B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIUM
3aKOHOAATEIIBCTBOM.

1.7. Kpamupuxanuonusle TpeOoBaHMs, (DYHKIMOHAIbHbIE OOS3aHHOCTH, IIPaBa,
OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB aJAMUHUCTPATUBHO-YIPABICHUYECKOTO U XO3AWCTBEHHOIO
OTJI€JIa PETIIAMEHTUPYIOTCS TOJKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMHU, YTBEPKACHHBIMU TUPEKTOPOM
Hpkyrckoro ¢pummana PI'Y OKCMuT.

1.8. AIMUHHCTPATUBHO-YIPABICHYECCKHUI M XO3SUCTBEHHBIA OTNIEN OCYIIECTBISET CBOIO
NEATEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBUM C APYTUMU CTPYKTYpPHBIMH nojapasaencHussMu Ounnana,
a TAK)Ke B IIPEJIEIIAX CBOCU KOMIIETEHIIMM C UHBIMU OPTaHAMH U YUPEKICHUSAMMU.

2. OCHOBHBIE 3AJAYN AIMUHUCTPATUBHO-YIIPABJIEHYECKOI'O 1
XO3AUNCTBEHHOI'O OTAEJIA

2.1. ADMUHUCTpaTUBHOE YIPABJICHUE W XO3SMCTBEHHOE OOCECIEUYCHHE JeATEIHbHOCTH
dunmana: MJIaHUPOBAHKE, OPraHU3alUs U KOHTPOJIb MPOBEACHUS TEKYIINX U KalUTAIbHBIX
PEMOHTOB, CHaOXE€HHE MEOEbI0, XO3IMCTBEHHBIM UHBEHTAPEM, CPEJICTBAMU MEXaHU3AIUU
WHXEHEPHOI'0 U YIIPaBJIEHUYECKOI0 TPy/a.



2.2.  OpraHu3allMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJACTBO W  KOHTPOJb  JEATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX MoapasacieHnii Punnana, paiuoHaIbHOE UCIOJIb30BAHUE MAaTEpUAIbHBIX U
(MHAHCOBBIX PECYPCOB, COXPAaHHOCTU coOcTBeHHOCTH Dunnana.

2.3. KoHuTponb B mpenenax cBO€d KOMIIETEHUUH, 3a COOJIOJCHUEM CaHUTApHO-
AMHUIEMUOJIOTMYECKOTO PEXUMa, IPABUII MPOTUBOIIOKAPHOU OE€30MaCHOCTH, HOPM TEXHHUKHU
0€30MacHOCTH, CBOEBPEMEHHOE MPUHATHE HEOOXOIUMBIX MEp MpPH BBIIBICHUHU (PAKTOB HUX
HapyIlICHUS.

2.4. Benenue mnpeayCMOTPEHHON JACHCTBYIOIIMMH HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMU aKTaMH,
COOTBETCTBYIOIIEM  JOKYMEHTAllMM, NPEAOCTABICHUE B  YCTAHOBJIEHHBIE  CPOKH
CTaTUCTUYECKOM HM  HMHOM  uH(pOpMAlMKM O  ACSATENbHOCTH  aJIMUHUCTPATHUBHO-
YIPABJIEHYECKOTO U XO35HCTBEHHOI'O OTAEIIA.

2.5. Yyactue B IIOATOTOBKE M HWCIOJHEHHUH YIIPABICHYECKUX PEIICHWM PYKOBOJCTBA IO
BONpPOCAM aIMUHUCTPATUBHO-XO35HCTBEHHOTO 00€ecIIeueH s iesiTenbHOCTH Duunana.

2.6. Pemenue uHBIX 3a71a4 B COOTBETCTBHH ¢ LeiasiMu Punnana.

3. OCHOBHBIE ®YHKIINU AIMUHUCTPATUBHO-YIIPABJIEHYECKOI'O
N XO34AUCTBEHHOI'O OTAEJIA

3.1. IlmanupoBaHue, opraHU3aNMs W KOHTPOJb aJIMHHHCTPATHBHO-YIPABICHUYCCKOU H
XO3IMCTBEHHOM JesaTeTbHOCTH Dunnana.

3.2. XozsiCTBEHHOE OOCTY)XMBaHWE W oOOecleueHrne HaJICKAIIETO COCTOSHUS B
COOTBETCTBHUM C TMpaBUIaMU U HOpMaMu TPOU3BOJCTBEHHON CaHUTApUU U
MPOTUBOMOXAPHOM  3aIMUTHl  3JaHUM W TMOMEIICHUH, B KOTOPBIX PACHOJIOKEHBI
noapaszaenenus duimana, KOHTPOJIb 32 HCIPABHOCTHIO 000PYI0BAHHMS.

3.3. Opranuzamus 1 KOHTPOJIb ACATEILHOCTH BCEX Moapasaeiennii dunnarna.

3.4. PemoHT noMenieHui, KOHTPOJIb KAYECTBA BHITIOJHEHUS PEMOHTHBIX paloT.

3.5. OO6ecrnieuenne noapazacneHuit dunuana MeOenblo, XO3WCTBEHHBIM HHBEHTApPEM,
CpeJACTBAaMHM MEXaHM3allMM WHXEHEPHOTO W YIIPABJICHYECKOIO TPYJla, KOHTPOJIb 3a HX
palMoOHaIBLHBIM MCITOIB30BAHUEM, COXPAHHOCTHIO MPOBEJCHHS CBOEBPEMEHHOI'O PEMOHTA.
3.6. Odopmienne HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB [IJIi 3aKJIIOYCHHUS JOTOBOPOB HA
MPOBEJICHUE Pa0OT U OKa3aHUE yCIyT CTOPOHHUMU OPTaHU3alUSIMU.

3.7. OcymiecTBiaeHUE B Tpeeaax CBOeH KOMIIETEHIIMA UHBIX (YHKIIUA B COOTBETCTBUH C
neasMu u 3agadamu dOunnana.

4. IPABA 1 OTBETCBEHHOCTD

4.1. AIMHHUCTPATUBHO-YIPABICHUYECKUI U XO35MCTBEHHBIN OT/I€]I UMEET MPABO:
- MOJTy4YaTh MOCTYIAIONINE B OPTaHU3AIUIO0 TOKYMEHTHI U WHbIE HH(OPMAIIMOHHBIE
MaTepHuaibl 0 MPOPUITIO ACATETHHOCTH JUISl O3HAKOMIICHHS;
- 3alpalmMBaTh M MOJy4aTh OT pyKOBojauTelell duimana U €ro CTPYKTYpPHBIX
nojpasaeneHuit nHpopMaIro, He0OXOIUMYIO VISl BHITIOJTHEHHS BO3JIOKCHHBIX Ha
Hee 3a/1a4 ¥ PyHKITUH;



- OCYHIECTBJISITh B MpPEAEIax CBOEH KOMIETEHIIMU MPOBEPKY M KOOPAMHALIMIO
NESATEIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJPA3AEICHHU, O pe3ysbTaTax IPOBEPOK
JIOKJIaIbIBaTh pyKOBOACTBY Puiinana;

-y4acTBOBaTh B IIOJ0OpE M PACCTAaHOBKE KaJIpOB MO CBOeMYy MNpoduiiro
NIEITEAbHOCTH,

- BHOCHTb TIPEIJIOKEHUSI PYKOBOJICTBY YUYPEKJICHUS MO MOBBIIICHHUIO
KBATH(UKAIIMKA, TIOOIMPEHUI0O ¥ HAIOKEHUIO B3bICKAHUA Ha pPaOOTHHUKOB
aIMUHUCTPATUBHO-YIIPABJIECHYECKOTO M XO3SWCTBEHHOTO OTAENa W JPYTHX
CTPYKTYPHBIX TIozipasaeicHuii dumana mo cBoeMy npoduitto 1esTeTbHOCTH.

- Y4acTBOBATh B COBEHIAHUSAX IPU PACCMOTPEHUU BOMPOCOB aIMUHUCTPATHUBHO-
VIIPABJICHYECKON U XO3IMCTBEHHOM JesTeIbHOCTH Priinana.
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